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TUJUAN Menjadi bekal mahasiswa dalam menghadapi tes wawancara 
di dunia kerja 
 

INDIKATOR 
KEBERHASILAN 
 

 Adanya Interviewer Perusahaan dari Luar kampus  

 Adanya Materi Curiculum Vitae mahasiswa 

 Adanya Peserta dari calon wisudawan dan mahasiswa 
semester 7-8 di setiap Fakultas 

 Sertifikat peserta Penulisan CV & Mock Interview 
 

DEFINISI 

 

Kegiatan untuk membuat Curiculum Vitae dan melatih untuk 

siap menghadapi wawancara di dunia kerja, serta 
mendapatkan kiat-kiat memiliki etika saat melamar pekerjaan 
 

RUANG LINGKUP 
 

 Seminar tentang Pembuatan Curiculum Vitae yang kekinian 

 Simulasi tes wawancara  

 Tips Etika Melamar kerja 
 

PIHAK YANG TERLIBAT 

 
 Wakil Rektor II,III 

 WD III (bidang kemahasiswaan) 

 Kantor Jaminan Mutu 

 Pulahta 

 Mahasiswa 
 

PENANGGUNG JAWAB 
 

 Wakil Rektor III 
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REKTOR WR-III WR II Narasumber Dekan Tim Tutor Rapat Tm 
Pelaksanaan 

Kegiatan
KJM WAKTU DOKUMEN

1 Usulan Proposal Kegiatan 2 hari 

Proposal 

Rencana 

Kegiatan

2
Menyampaikan surat permohonan kepada 

Narasumber
1 hari Surat Undangan

3 Pengajuan Anggaran 2 hari Dokumen RAB

4
Mengirim Undangan dan Pemberitahuan 

Kegiatan ke Para Dekan Fakultas
2 hari Surat Undangan

5 Rapat dengan Tim Tutor Fakultas 1 hari
Undangan Rapat 

& Notulen

6 Rapat Tim Teknis pelaksanaan 1 hari
Notulen Hasil 

Rapat

7 Pelaksanaan Kegiatan & Kuesioner 2 hari 
Dokumentasi 

Foto

8 Pelaporan 3 hari

surat Laporan ke 

Rektor & 

dokumen

9 Pelaporan Keuangan 4 hari

Pelaporan 

realisasi 

anggaran

10 Evaluasi dan perbaikan 3 hari

Dokumen 

Kuesioner dan 

rekomendasi
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