
1 
 

 

UNIVERSITAS PANCASILA 
Jalan Srengseng Sawah, Jagakarsa, Jakarta Selatan 12640 

Telp.(021)7270086–89 ext 193 
www.cedc.univpancasila.ac.id, email : cedc@univpancasila.ac.id 

Dokumen Standar Operasional Prosedur (SOP) Tanggal 
dikeluarkan 

11 Maret 2021 

Judul Pelaksanaan Student Care Sharing Center 

No. Dokumen Nomor SOP/UP/03/02/22 
Tanggal 
direvisi 

Revisi 

Area Standar Pengelola 
- 

Unit Kerja PPKLKM 
 

 

TUJUAN  Sebagai acuan bagi Universitas Pancasila dalam 
merencanakan dan mengkoordinasikan pelaksanaan 
program Bimbingan Konseling Karir dan Sosial di 
Universitas Pancasila. 

 Membantu untuk mengetahui gambaran kemampuan caring 
mahasiswa di Fakultas Psikologi Universitas Pancasila 

INDIKATOR 
KEBERHASILAN 

 Adanya Konselor 

 Adanya Mahasiswa yang melakukan konseling 

DEFINISI Student Care Sharing Center merupakan wadah konseling untuk 
mahasiswa Universitas Pancasila terkait permasalahan sosial dan 
karir yang bekerja sama antara PPKLKM dan Konselor dari Fakultas 
Psikologi Universitas Pancasila. 

RUANG LINGKUP  Sosialisasi 

 Tata cara pendaftaran konseling 

 Pelaksanaan 

 Logbook 

 Pembuatan Laporan kegiatan 

PIHAK YANG TERLIBAT  PPKLKM 

 Dekan Fakultas Psikologi  

 Kaprodi 

 Kabag Kemahasiswaan 

 Dosen tetap Fakultas Psikologi 

PENANGGUNG JAWAB  Ketua PPKLKM 

 Dekan Fakultas Psikologi Universitas Pancasila 

REFERENSI  Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 
tentang Pendidikan Tinggi;  

 Permendikbud Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar 
Nasional Pendidikan Tinggi; 

 Permendikbud Nomor 5 Tahun 2020 tentang Akreditasi 
Program Studi dan Perguruan Tinggi; 

 Buku Panduan Merdeka Belajar Kampus Merdeka, 
Direktorat Pembelajaran dan Kemahasiswaan, Direktorat 
Jenderal Pendidikan Tinggi, Kemdikbud. 

 UU Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang 
Sistem Pendidikan Nasional. 

 Peraturan Rektor Universitas Pancasila 
Nomor:03/PER.R/UP/VI/2020 Tentang Kebijakan Merdeka 
Belajar – Kampus Merdeka di Universitas Pancasila 

 Peraturan Rektor Universitas Pancasila 

http://www.cedc.univpancasila.ac.id/
mailto:cedc@univpancasila.ac.id
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Nomor:04/PER.R/UP/VI/2020 Tentang Petunjuk Teknis 
Implementasi Kebijakan Merdeka Belajar – Kampus 
Merdeka di Universitas Pancasila 

 Renstra Universitas Pancasila 2020 
 Peraturan pemerintah nomor 66 tahun 2010 tentang 

perubahan atas peraturan pemerintah nomor 17 tahun 2010 
tentang pengelolaan dan penyelenggaraan pendidikan. 
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PPKLKM KAPRODI KABAG.KEMAH
PIC. 

FAKULTAS

TIM PELAKSANA 

PROGRAM SCSC

DOSEN 

PENDAMPING
MAHASISWA WAKTU DOKUMEN

1
PPKLKM memberikan informasi program 

bimbingan konseling
1 hari Surat Undangan

2
Kaprodi memberikan informasi kepada 

bagian kemahasiswaan
3 hari Surat

3
Mahasiswa mendaftar melalui link registrasi di 

PPKLKM
3 hari Surat

4
PPKLKM memberikan nama mahasiswa 

kepada dosen selaku konselor
1 hari Surat 

5
Mahasiswa/i berkonsultasi dengan Dosen 

selaku konselor
3 hari Dokumen

6
Dosen selaku konselor memberikan konseling 

dan menuliskan loogbook
2 hari Dokumen

SOP Program Student Care Sharing Center

NO KEGIATAN

MUTU BAKUPELAKSANA

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


