
l-\u
,
ml

II

g
e
3
A

-

?
e
e
-

7
,a

-
*
-
g

-!.

9
D

rsl

E

s
t\g

a
aq

A9
rfr.4
ng
ng

i
g
*.
H

UNIVERSITAS PANCASII-A
Jalan Srengseng Sawah, Jagakaraa, Jakarta Selatan 12640

Telp.(021)7270086-89 Fax (21) 7271868
www.univpancaolla.ac.id; emall : akademlk@unlvpancasila.ac.id

Dokumen Standar Operasional Prosedur (SOP) Tanggal
dikeluarkan

05 Januari 2
Judul Penerimaan Mahasiwa Baru
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Unit Keria Biro Administrasi Akademik

1. TUJUAN

Prosedure Penerimaan dan Refgistrasi Mahasiswa Baru Menjamin dibuat untuk mei,-iberikan

panduan dan pedoman teknis tata cara pelaksanaan penerimaan mahasiswa baru sec=ra terousat

melalui sistem daring di semua unit pelaksana dari tingkat universitas sampai program studi dengan

pendukung sistem manajemen yang terpadu.

2. UKURAN KEBERHASILAN

Tercdpainya target penerimaan mahasiswa baru.

DEFINISI

3.1. Penerimaan/Pendaftaran mahasiswa baru adalah kegiatan pendafataran mahasiswa baru

untuk program Diploma, Program Sarjana, Sekolah Pascasarjana.

Penerimaan mahasiswa baru dilaksanakan oleh panitia yang diberitugas oleh Rektor.

Panitia penerimaan mahasiswa baru disusun oleh Biro AdministrasiAkademik.

RUANG LINGKUP

Persyaratan mekanisme pendaftaran calon mahasiswa baru melalui jalur Prestasi, Jalur Reguler,

Reguler Khusus, Jalur Transfer atau pindahan dan Jalur Bidikmisi.

PENANGGUNG JAWAB

Wakil Rektor Bidang Akademik

PIHAK YANG TERLIBAT

a. Tim PMB

b. Calon Mahasiswa

c. Bagian Keuangan

d. BANK tempat pembayaran.

3.2.

3.3.
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& 7. ACUAN

t: a. Peraturan Rektor No. 13/KEP.RiUPil/2015 tentang Panduan Penerimaan Mahasiswa Baru.9
b. Peraturan Rektor Nomor :2374lKep.NUPNll2016 tentang Peraturan Akademik.

i
A 8. PRosEDUR

, a. Tim Pelaksana/Panita PMB Memberikan Layanan lnformasi Pendaftaran Online kepada Calon

Mahasiswa Baru.
o

b. Calon Mahasiswa Baru mengisi data Pra Registrasi pendaftaran pada laman
a.dr 

http://pmbonline.univpancasila.ac.id/ (PrinVCatat Kode Tagihan).

a c. Calon Mahasiswa Baru Membayar Biaya Pendaftaran pada Bank yang sudah ditentukan (setelah

A transaksi pembayaran Pihak Bank akan memberikan PIN Pendaftaran).

d. Calon Mahasiswa Baru mengaktivasi PIN dari Bank Pendaftaran pada laman
raI 

http://pmbonline.univpancasila.ac.id/ setelah aktivasi klik tombol Daftar (Login menggunakan No

A ptru p"nO"ftaran & Cetak Kartu Peserta Tes)

b e. Calon Mahasisa Baru mengikuti Seleksi Tes masuk di Universitas Pancasila (sesuai dengan

5 Jadwal yang sudah di pilih).9
- f. Calon Mahasiswa Baru dapat melihat Hasil Tes PMB (3 hari setelah Pelaksanaan tes) pada

d
Laman: http://pmbonline.univpancasila.ac.id/ (login kembali dengan menggunakan pll'l

3 pendaftaran).

3 g. Calon Mahasiswa Baru yang dinyatakan lulus/Diterima segera melakukan Registrasi Dafar ulang

.a dengan melakukan pembayaran semester 1 di Bank yang sudah ditentukan (login menggunakanI
PIN Pendaftaran pilih menu pembayaran, pilih metode pembayaran & cetak Kartu Pembayaran)

6r dan membayar biaya Smt.

a h. Petugas/Panitia PMB mengecek bukti Bayar dan memberikan informasi persyaratan daftar ulang

E yang harus dilengkapi oleh Calon Mhs Baru.

i. Calon Mahasiswa meyerahkan persyaratan Daftar Ulang ke Petugas PMB dl ruang pendaftaran.I j. Mahasiswa Mendapatkan Kartu Bukti sudah Registrasi Daftar Ulang (KBR) & Jaket Almamater
D uP.

I

a 9. PROSEDUR (DIAGRAM ALIR)

,* Prosedur dalam bentuk diagram alir dapat dilihat pada halaman berikut
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NO XEGIATAN
PELA!(SAI{A

Tlm PclalcanePMB Calon BANl(
lParnlranranl lll,.ktrr Dokrrmcn

L Irrlemberikan Layanan lnformasl Pendaftaran Onllne kepada Calon
Mahaslswa Baru GD- 1 masa

penda fta ra n
Jadwal

PMB

Calon Mahasiswa Baru menglsi formullr
Pra Reglstrasi pendaftaran pada laman ,l t harl

1. Pas Foto
2. Kartu Peserta

Teshttp'-//pmbonl I ne.unlvpa ncasl I a.a c.l o,/ [Prl nty'LaEtt Kooe I aBl na n,

3 Calon Mahasiswa Baru Membayar Blaya Pendaftaran pada Bankyang --tI I harl Bukd
Penerlmaan PIN

memberi ka n Pl N Pendaftaran)
4 Aktivasl PIN darl Bank Pendaftaran pada laman

http://pmbonl I ne.univpa ncasl I a.ac.i d/
setelah aktlvasl klik tombol Daftar (togln menggunakan No PIN
Pendaftaran & Cetak Kartu Peserta Tes)

t hari
Sesuaa
Jadwal

PMB
4

5 Mahasisa Barrr menslkuti Seleksi T6 masuk dl t-iniversitas Pancasil f7 t hari Kartu
Peserta Tes

(sesuai dengan Jadwal yang sudah dl pillh)

6 Calon Mahaslswa Baru dapat melihat Hasll Tes PMB (3 harl setelah

f _l 3 hari Kartu Tanda
tllus Tes

Pel a ks a na a n tes ) pa da [a ma n : http://pmbonl I ne.unlvpa ncasl I a.ac.l d/
(logln dengan menggunakan PIN pendaftaran)

7 Calon Mahaslswa Baru yang dlnyatakan lulus/Dlterlrna seSera

21 Harl

Billlng
Pernbayaran&

Kwltansl
Pembayaran
darl BANK

melakukan ReSlstrasl uartar ulang oenEan lnelaxux:lll Pem],ayaran
semester I dl Bank yanS sudah dltentukan (logln menggunakan PIN 7

cetak xartu Pembayaran) dan membayar blaya SmL 1

a Petugas PMB verlflkasl buktl Bayar dan memberlkan lnformasi flf- I hari
Sesuai
Jadwal

PMB
ya an8 r8

')
2 hari Berkas Reglstrasi

Dafta r Ula ngPMB di ruang pendaftaran

10 Mahasisvr;: Mendapatk;rrr K.rrtu tlilkti 
"udah 

Registrasi Dattar tllarrS
,KBR) & lalirrt A.lrnamater UP 'l hara

Kartu BLrkti
Registrasi

iaket Almamaier

16

Mahasiswa meyerahkan persyaratan Daftar Ulang ke Petugas

dlterttukan (setelah transaksl pembayaran Plhak Bank akan

pillh menu pembayaran, plllh metode pembayaran &


